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PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO SEGURO

RELATÓRIO DE VIAGEM 


	1. Identificação do Servidor:


	Nome: 


	Matrícula: 

CPF:

	Cargo/Função: 


	Setor: 




	2. Período de Afastamento:


	Data de Saída: 


	Data de Retorno: 



	Percurso/trecho: 


	Local do evento (cidade/Estado): 



	Recursos utilizados para custeio:    

                       (  )Diárias e passagens      (  )Somente passagens                 (  )Diárias e veículo oficial
                                    (  )Somente diárias             (  )Somente veículo oficial          


	3.Objetivo da viagem:


	

	4.Resultados e Conclusões:


	.



	5. Justificativa final de semana / feriado:


	


Observações:
	


Data:     /     /                        


    _________________________________

Assinatura do servidor

                                                           ___________________________________

                                                         Assinatura e carimbo do Secretário

ORIENTAÇÕES DE PREENCHIMENTO

(Esta página não precisa ser entregue junto com relatório) 

1 – IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR: Informar os dados do beneficiário e os dados básicos referente ao deslocamento.

2 – OBJETIVO DA VIAGEM: Especificar as atividades desenvolvidas durante o afastamento. Ex: Participação em congresso com apresentação de trabalho, supervisão de alunos durante estágio, participação em reuniões, palestras, cursos ou bancas de concursos.

3 – RESULTADOS E CONCLUSÕES: Informar se os objetivos intrínsecos ao afastamento foram atingidos. Ex: Palestra ou reunião realizada, supervisão de estágio finalizada, curso ou concurso concluído.

4 – JUSTIFICATIVA FINAL DE SEMANA/FERIADO- Justificar a necessidade de deslocamento no período de final de semana ou feriado pelo servidor público.

5- OBSERVAÇÕES: Descrever toda e qualquer intercorrência /alteração que tenha ocorrido durante o afastamento e apresentar as respectivas justificativas. Ex: Permanência no destino diferente do especificado na Requisição de Diárias e Passagens.

Caso as passagens ou diárias não sejam custeadas pelo setor é necessário mencionar nesse campo quem ou qual órgão/ setor as custeou.

6 – ASSINATURA: O beneficiário deverá assinar o relatório e ser atestado pelo Secretário da pasta.
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